CURRICULLUM  VITAE

xxxx
Data Nascimento: xxx- Substitua por sua idade
Rua: xxxx – xxxxx
Fone: xxxx
Endereço eletrônico: xxxxxxxxxx
Objetivo:

Colaborar com minha experiência profissional, de acordo com a área disponível na empresa, podendo assim dividir e multiplicar conhecimentos.Ok! 
Porém, está incompleto. O recrutador que pegar seu currículo quer saber em que área você quer trabalhar. Deseja atuar na área de pesquisa? Trabalho de campo? Agronegócio?Vendas de insumos? Deixe clara qual área que você deseja atuar.
Formação Educacional

Cursando o 7º Período de AGRONOMIA – xxxx. Coque a palavra cursando, o recrutador pode achar que você parou de estudar no 7º período.
Cursos de Aperfeiçoamento

· Informática                                                                               

· Técnicas Administrativas

· Técnicas Administrativas Informatizada

· Departamento Pessoal

· Departamento Pessoal Informatizada

· Secretariado

· Secretariado Informatizado

· Antivírus

· Técnica de Atendimento com Qualidade Total

· Técnicas de Vendas

Atividades Profissionais:

Empresa: Câmara Municipal de xxxx

Jamais deixe de colocar o período em que permaneceu na empresa. Falha grave!
Cargo: Assessor Parlamentar do Vereador xxxxx Não tem necessidade de citar nome do Vereador. Assim, você expõe a pessoa de forma desnecessária. Se o recrutador tiver interesse em saber quem é o vereador irá lhe perguntar na hora da entrevista.
Empresa: xxxx.

Período?

Cargo: Dpto. Financeiro e Aux. Administrativo.
Descreva as atividades importantes que você realizou como aux adm e dpto financeiro. 

Empresa: Assembléia Legislativa de xxx
Período?

Cargo: Assessor Parlamentar (Deputado xxxxxs). Não tem necessidade de citar nome do Deputado. 
Empresa: Prefeitura Municipal de xxxx
Período?

Cargo: Chefe da Vigilância Sanitária; Assessor do Prefeito.

Descreva o que fez sendo chefe de vigilância sanitária.

Empresa : xxxxx Soluções em Segurança  
Perído?    

Cargo: Tecnologia.

Descreva o que fez!

Empresa : xxxx.  (Prestadora de Serviços a xxx)      

Perído?

Cargo: Atualização de projetos elétricos em redes urbanas e rurais.   

Descreva o que fez!

Empresa : xxx

Período?      

Cargo: Dpto. Administrativo e Financeiro. 

Descreva o que fez!

Prezado candidato,
Muito cuidado ao preencher um currículo. Se houver falha de informações o recrutador simplesmente deixa seu currículo de lado e parte para o próximo. Faltando informações ele se torna desinteressante. Tente escrever as atividades importantes que contribuíram de forma positiva para empresas onde você trabalhou.

Lembre-se o se não tiver a informação descrita de forma clara o recrutador não irá te ligar para saber o que você fez ou deixou de fazer em sua vida profissional.

Portanto clareza e aumente as informações. Sua chance de sucesso será bem maior!

Boa sorte!

Att

Aline Donato

